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Prezados Associados e Cooperados, 
 

 
O presente Manual de Instruções foi elaborado com o objetivo de facilitar o 
preenchimento de sua proposta na Chamada Pública nº Chamada Pública de 
Credenciamento Nº001/2024 - FUNDEPAR 

O Estado do Paraná, por meio da Instituto Paranaense de Desenvolvimento 
Educacional - FUNDEPAR e da Companhia de Tecnologia da Informação e 
Comunicação do Paraná – CELEPAR, inovaram ao desenvolver uma ferramenta 
eletrônica que garante segurança nas informações e na classificação das propostas, 
agilidade e transparência neste complexo processo de seleção de cooperativas e 
associações de agricultores familiares para atendimento do Programa Estadual de 
Alimentação Escolar. 

A Chamada Pública de Credenciamento  Nº001/2024 tem a finalidade de adquirir 
112 tipos de alimentos cultivados e produzidos por agricultores familiares e 
proporcionar atendimento de aproximadamente 2.100 escolas estaduais nos 399 
municípios paranaenses. 

O fornecimento de gêneros provenientes da Agricultura Familiar representa um 
marco na construção de um novo cenário na alimentação escolar do Estado, 
incentivando a promoção de hábitos alimentares saudáveis e amplia 
significativamente o mercado e a organização das cooperativas e associações de 
agricultores familiares. 

Neste processo, 1.100.000 estudantes da rede estadual poderão são beneficiados 
com a qualidade e diversificação de sua proposta. Participe da construção desta 
história! 

 

 
Curitiba, 11 de fevereiro de 2025. 

 

 
Andréa Bruginski 

Coordenação Técnica da Alimentação Escolar 
 

 
Angelo Marco Martella 

Chefia do Departamento Nutrição e Alimentação 
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Instruções para Preenchimento da Proposta 

Chamada Pública de Credencimamento 

N°001/2024 - FUNDEPAR 

 
1. ENTRAR NO SISTEMA 

O acesso ao sistema eletrônico que permite o cadastramento das propostas 
deverá ser efetuado no endereço 
http://www.merenda.pr.gov.br/merenda/agriculturafamiliar 

 
2. LOGIN/CADASTRO COOPERATIVA OU ASSOCIAÇÃO 

 
2.1 Novo cadastro 
▪ Selecione o tipo de cadastro e clique em “Efetuar meu Cadastro” 
▪ Preencha todos os dados solicitados  
▪ Após a conclusão do cadastro, clicar em “Incluir” para voltar à tela inicial. A 

mensagem: “Cadastro salvo com sucesso!” aparecerá na sequência. Para 
continuar, efetuar login 
 

 

 

 
 
 

http://www.merenda.pr.gov.br/merenda/agriculturafamiliar
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2.2 Login 
 
▪ Nas próximas vezes que acessar o sistema, selecionar o tipo de cadastro 

(CAF/DAP, CAF Física ou NIS/CadPro)  
▪ Informar o CNPJ (CAF/DAP) ou CPF (CAF Física ou NIS/CadPro) e inserir a  

senha. Clicar em “Entrar” 
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2.3 Recuperação de senhas 
 
▪ Caso necessário, clicar em “Esqueci minha senha”, selecionar o tipo de 

cadastro e informar o CNPJ ou CPF do proponente 
▪ Clique em “Enviar senha para o e-mail cadastrado”. Será encaminhada 

orientações sobre a senha a para o e-mail informado no cadastro 
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3.0 CADASTRO/ATUALIZAÇÃO CAF/DAP 
 

▪ Ao entrar no sistema, a tela inicial de identificação será exibida  
▪ Selecione a opção “Cadastros” e depois “Produtos” 
▪ Na aba “Sobre CAF/DAP”, preencha os dados necessários e anexe o 

documento  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Preencha os 
dados e anexe o 
documento de 

CAF/DAP 
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▪ Preencha os dados da Composição Societária, que deve estar de acordo com o 
documento anexado e com os dados dos Cooperados Cadastrados  

 
▪  Atualize ou cadastre Cooperados/Associados  
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▪ Verifique o resumo das informações dos cooperados que foram cadastrados, que 
devem estar em consonância dos documentos de CAF/DAP que foram anexados  
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4.0 CADASTRO DE PRODUTOS PROCESSADOS 
 

▪ Selecione a opção “Cadastros” e depois “Produtos Processados” 
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5.0 VERIFICAÇÃO E CADASTRO DE CERTIFICADO ORGÂNICO 
 

▪ Na mesma aba de cadastros de produtos, selecione a opção “Produtos 
Orgânicos” 
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6.0 ELABORAR PROPOSTA 
 

▪ Ao entrar no sistema, a tela inicial de identificação será exibida  

▪ Depois de cadastrar os cooperados, os produtos e os certificados orgânicos, 
prossiga parar elaborar o “Pré-projeto” 
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▪ Na tela do pré-projeto de venda, selecione o tipo de cadastro 
(Cooperativa/Associação ou Povos e comunidades tradicionais/CAF 
Física) 

▪ Depois clique em “Pré-projeto” e inicie o preenchimento 
 

 
6.1 Selecione os grupos e produtos 
 
▪ Leia as orientações com atenção sobre: Grupos Obrigatórios, Exceção para 

Grupos Obrigatórios e Grupos Não Obrigatórios 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

2º 

1º 
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▪ 1° Selecione os Grupos Obrigatórios e selecione os Grupos Não Obrigatórios 
▪ 2º Prossiga, clicando em Continuar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

• Selecione os itens de cada grupo que serão ofertados, e o seu tipo de produção 
“Convencional ou Orgânico” 

1º 

2º 
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6.2 Selecione os locais de atendimento 
 
▪ Selecione o Local de Entrega 
▪ Se necessário consulte aqui as Regiões para entregas (1º) 
▪ Marque as regiões Intermediária e Imediatas que pretende realizar sua 

entregas, pode selecionar mais de uma opção (2º) 
▪ Prossiga, clicando em Continuar (3º) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
▪ Clique na caixa de seleção ao lado do município para realizar entregas neste 

município 
 
 
 
 
 
 
 

1º 

2º 

 

3º 
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▪ Em caso de grupo Não obrigatório, é permitido desmarcar a caixa de seleção 
ao lado da escola e do grupo que não houver interesse em realizar a entrega  
 

▪ Diferente dos grupos Obrigatórios, que o sistema NÃO permite desmarcar em 
municípios que não são da exceção, conforme edital 

 
▪ Exemplo município de exceção 

 
▪ Depois de selecionar os municípios e estabelecimentos, clique em “Continuar” 

para prosseguir 
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6.3 VISÃO GERAL PRÉ-PROJETO 
 
▪ Confira as informações da proposta do Pré-Projeto, como total de grupos, 

quantidades e valores totais 
▪ Depois de conferir clique em “Continuar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
▪ Confira a visão geral do pré-projeto (1º) 
▪ Para ver mais detalhes do rascunho do pré-projeto é possível gerar os relatórios 

em PDF e CSV do rascunho do Pré-Projeto (2º)  

1º 

2º 
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6.4  VISUALIZAÇÃO RASCUNHO DO PRÉ-PROJETO 
 
▪ No rascunho do projeto é possivel verificar a lista de municipios e escolas que 

foram ofertados 

 

▪ É possivel verificar os grupos, as quantidades e os valores por municipio  
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▪ É possivel verificar os grupos, as quantidades e os valores por 
estabelecimento/escola 
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▪ É possivel verificar os itens ofertados de cada grupo e o tipo de produção, se é 
convencional ou orgânico  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.5 Efetivação Pré-projeto 

 
▪ Depois de conferir o rascunho, prossiga e clique em “Efetivar Pré-projeto” 
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▪ Após efetivar o Pré-Projeto, ainda é possível: 
 

• Refazer Pré-Projeto 
• Consultar o Resumo do Pré-Projeto 
• Imprimir o Rascunho do Pré-Projeto 

 

 
 


